Patvirtintos,direktoriaus
~ 2018-11-06 jsakymas Nr. V- {4 ()

VIESOSIOS JSTAIGOS NAUJOSIOS\VILNIOS POLIKLINIKOS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Naujosios Vilnios poliklinikos (toliau — Poliklinika) asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo procediras
Poliklinikoje ir jos darbuotojy veiksmus tvarkant fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas)
asmens duomenis, naudojant Poliklinikoje jrengtas automatines asmens duomeny tvarkymo
priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkymo tikslus, taip pat nustato Duomeny subjekty teises
Ju lgyvendinimo tvarka, asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, asmens duomeny
apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

2. Sios Taisyklés parengtos remiantis:

2.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (toliau —
BDAR));

2.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau —
ADTAI);

2.3. Lietuvos Respublikos sveikatos sistemos jstatymu;

2.4. Lietuvos Respublikos sveikatos prieziiiros jstaigy jstatymu;

2.5. Lietuvos Respublikos pacienty teisiy ir Zalos sveikatai atlyginimo jstatymu;

2.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,Deél
duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo ir registruoty
duomeny valdytojy atlyginimo tvarkos patvirtinimo®;

2.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. rugsejo 07 d. nutarimu Nr. 1057 ,,Dél
elektroninés sveikatos paslaugy ir bendradabiavimo infrastruktiiros informacinés sistemos nuostaty
patvirtinimo®;

2.8. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
jsakymu Nr. 1 T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*;

2.9. kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Taisyklese vartojamos savokos:

3.1. duomenys/asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu —
duomeny subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

3.2. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

3.3. Darbuotojas — asmuo, kuris su Duomenu valdytoju yra sudres darbo arba panasaus

pobiidzio sutartj.

3.4. Duomeny valdytojas — V3] Naujosios Vilnios polilinika, j/k 124246043, reg. adresas:

V. Sirokomles g. 8, L'T-11200 Vilnius, tel. +370 5 260 6860, administracija@nvpoliklinika.lt
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3.5. Duomeny tvarkytojai — juridinis arba fizinis asmuo, Duomeny valdytojo jgaliotas
tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojo skyrimo tvarka gali biiti nustatyta jstatymuose ar
kitose teisés aktuose.

3.6. Duomeny subjektas — Poliklinikos darbuotojai, pacientai ir kiti fiziniai asmenys,
kuriy duomenis tvarko Poliklinika.

3.7. ASI — Asmens sveikatos istorija.

3.8. EMI — elektroniné medicininé istorija.

3.9. VDAI - Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

3.10. kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos
BDAR, ADTAT ir kituose teisés aktuose.

4. Sios Taisyklés taikomos tvarkant Duomeny subjekto duomenis automatiniu biidu, taip
pat ir neautomatiniu blidu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: pacienty ligos
istorijas, ambulatorines korteles, darbuotojy asmens bylas, kartotekas, bylas, savadus ir kita. Sios
Taisyklés taip pat nustato Poliklinikos Darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe tvarkant asmens
duomenis.

5. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Poliklinikos Darbuotojams, kurie tvarko
Poliklinikoje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Siy Taisykliy taip
pat privalo laikytis Duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Poliklinikai duomeny tvarkymo
paslaugas, suzino ir tvarko asmens duomenis.

6. Asmens duomenys tvarkomi ir teikiami atitinkamoms institucijoms vadovaujantis
ADT], Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
sveikatos prieziliros jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos sveikatos sistemos jstatymu, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais.

7. Poliklinika yra jregistruota Asmens duomeny valdytojy valstybés registre.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

8. Tvarkant asmens duomenis laikomasi §iy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

8.1. asmens duomenys renkami aikiai apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biti
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie$ renkant asmens duomenis;

8.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

8.3. asmens duomenys turi buti tiksl@s ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiS§samiis duomenys turi buti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

8.4. asmens duomenys turi biti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

8.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe¢ biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

8.6. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nereikalaujama i§ Duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi,
pertekliniai duomenys nekaupiami ir netvarkomi.

9. Naudojantis treciyjy Saliy paslaugomis, pavyzdziui, lankantis Duomeny valdytojo
paskyroje “Facebook™ socialiniame tinkle, gali bati taikomos tre¢iyjy $aliy sglygos. Pavyzdziui,
“Facebook” visiems savo naudotojams ir lankytojams taiko Duomeny politika. Todél naudojantis
tokiy treciyjy Saliy paslaugomis rekomenduojama susipazinti su jy tatkomomis saglygomis.

10. Poliklinikos Duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — BDAR

6 straipsnio 1 dalies b) punktas (tvarkymas, reikalingas sutarties sudarymui bei vykdymui), c)
punktas (tvarkymas reikalingas vykdyti Duomeny valdytojui taikomas teisines prievoles); BDAR 9
straipsnio 2 dalies h) punktas (tvarkymas reikalingas sveikatos prieZiliros paslaugy teikimui ar
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gydymui pagal sutartj); Lietuvos Respublikos sveikatos sistemos jstatymo 13-1 straipsnio 3 dalis
kiti Lietuvos Respublikos teisés aktai, reglamentuojantis sveikatos priezitiros paslaugy teikimg.

11. Duomeny subjekty duomenys tvarkomi $iais tikslais:

11.1. asmens sveikatos priezitiros ir gydymo paslaugy teikimo tikslu (Priedas Nr. 1);

11.2. Pacienty ir sveikatinimo veiklg vykdanéiy specialisty indentifikavimo tikslu (Priedas
Nr. 1);

11.3. ambulatoriniy apsilankymy planavimo bei priminimui pacientams apie numatomus
vizitus tikslu (elektroninei registracijai pas gydytojus) (Priedas Nr. 1);

11.4. vaistiniy prieparaty ir medicinos pagalbos priemoniy i$ra§ymo tikslu (Priedas Nr. 3);

11.5. vidinés darbo tvarkos organizavimo tikslu (Priedas Nr. 2);

11.6. atrankos j darbo vieta, darbo sutar¢iy, komerciniy sutaréiy sudarymo bei vykdymo
tikslu (Priedas Nr. 2);

11.7. darbo santykiy ir atlyginimo mokéjimo valdymo tikslu (Priedas Nr. 2);

11.8. atskaitingy asmeny apskaitos vedimo tikslu (Priedas Nr. 2);

11.9. dokumenty valdymo ir saugojimo bei Poliklinikos interneto svetainés tvarkymo
tikslu (Priedas Nr. 2);

11.10. vieSosios tvarkos uZztikrinimo, pacienty, lankytojy bei personalo saugumo
uztikrinimui, turto saugumo uZtikrinimo tikslu vykdomas vaizdo stebéjimas (Priedas Nr.4);

11.11. pacienty teisiy, nustatytu LR Pacienty teisiy ir Zalos atlyginimo jstatyme, taip pat
teisés | jstatymais pagrjsty ir objektyviy asmens praSymy ir skundy nagrinéjimg, teisés gauti
informacijg ir dokumentus jgyvendinimo tikslu (Priedas Nr. 5).

12. Uz Duomeny subjekty duomeny atnaujinimg Poliklinikos padaliniuose, kuriuose
renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto duomenys, atsako padaliniy vadovai.

13. Visa informacija apie paciento buvimg Poliklinikoje, gydymag, sveikatos biikle,
diagnoze, prognozes ir gydymag, taip pat visa kita asmeninio pobiidZio informacija apie pacientg yra
konfidenciali, taip pat ir po paciento mirties. Tokia informacija apie pacientg teikiama tik jeigu tai
yra privaloma pagal jstatymus.

IIT SKYRIUS
DUMENU RINKIMO TVARKA

14. Asmens duomenys Poliklinikoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ Duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanéiy ir turinéiy
teise¢ ja teikti subjekty ir /ar sutar¢iy pagrindu.

15. Duomenis j ASI jveda ir toliau tvarko Poliklinikos registratiiros darbuotojai, o j EMI —
Sveikatos ~statistikos skyriaus darbuotojai. Sie darbuotojai pasiraio jsipareigojimg dél
konfidencialios informacijos i§saugojimo.

16. Ypatingus duomenis apie pacientus bei jy sveikatos bukle, paskirtg gydymag, diagnoze,
tyrimus ir kt. ] ASI jveda tik medicinos darbuotojai, kuriems galioja profesinés (medicinines)
paslapties saugojimo pareiga arba lygiaverté paslapties saugojimo prievole.

17. Duomeny subjekty asmens duomenys bei ypatingi asmens duomenys saugomi asmens
bylose, ASI bei EMI. Asmens duomenys bei Ypatingi asmens duomenys turi buiti saugomi ne
ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Asmens bylos tvarkomi visg laikotarpj kol
Darbuotojas dirba Poliklinikoje ir perduodamos j Poliklinikos archyva nutraukus darbo santykius.
Archyve asmens bylos saugomos 50 mety. ASI bei EMI tvarkomos visg laikotarpj kol pacientas yra
priregistruotas prie Poliklinikos ir 5 metus po paskutinio apsilankymo Poliklinikoje, po to ASI
perduodamos j Poliklinikos archyva, kur saugomos 25 metus nuo paskutinio paciento apsilankymo
Poliklinikoje. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslais, jie yra sunaikinami,
iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti Poliklinikos archyvui.

18. Informacingés sistemos duomenys kaupiami ir saugomi Informacinés sistemos duomeny
saugykloje ir Informacinés sistemos duomeny archyve, vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo
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archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 “Dél bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykles patvirtinimo”. Aktualiis paciento EMI esantys asmens duomenys Informacinés sistemos
duomeny saugykloje saugomi visa paciento gyvenimg ir trejus metus po jo mirties,0 pasibaigus
Siam laikotarpiui asmens duomenys automatiskai perkeliami i Informacines sistemos duomeny
archyvy.

19. Informacinés sistemos duomeny archyve EMI esantys asmens duomenys saugomi 75
metus nuo jy perkélimo i Informacinés sistemos duomeny saugyklos momento. Pasibaigus siam
laikotarpiui Informacinés sistemos duomeny archyve esantys duomenys sunaikinami arba
perduodami valstybés archyvams ar kitai Duomeny valdytojo informacinei sistemai. Informacinés
sistemos valdytojo tam tikslui sudarytos komisijos sprendimu, kai Sie duomenys tampa nereikalingi
Informacinés sistemos tikslams pasiekti arba Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytais atvejais.
Informacinés sistemos duomeny archyvas sunaikinamas arba perduodamas valstybés archyvams
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvavimo jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterines apskaitos ir
atskaitomybes, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose. Archyviniam saugojimui perduotos bylos saugomos rakinamoje dokumenty saugykloje.
Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny neturi bati laikomi visiems prieinamoje, matomoje
vietoje.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

21. Poliklinika tvarko Ypatingus pacienty duomenis dideliu mastu, be ko biity nejmanomas
tinkamas Poliklinikos funkcionavimas ir sveikatos priezitiros paslaugy teikimas, todél Poliklinikos
direktoriaus jsakymu paskiriamas Asmens duomeny apsugos pareigiinas.

22. Poliklinikos Asmens duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Pareigiinas) privalo
tvarkyti bei saugoti su asmens duomeny apsauga susijusius veiklos duomenis (toliau — Veiklos
iraSus), kurie nurodyty bent §ig minimalig ir aktualig informacija:

22.1. Poliklinikos rekvizitus ir Pareigiino kontaktinius duomenis;

22.2. Duomeny subjekty kategorijas ir jy trumpus apradymus;

22.3. Duomeny gavéjy kontaktus;

22.4. Duomeny tvarkytojy kontaktus;

22.5. amens duomeny saugojimo, iStrynimo terminus ir/arba kriterijus, pagal kuriuos
asmens duomenys yra saugomi Piloklinikoje;

22.6. techniniy, organizaciniy saugumo priemoniy apra§yma.

23. Pareiglinas turi:

23.1. uztikrinti, kad Poliklinikoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty BDAR,
ADTA] ir kity teises akty, reglamentuojandiy asmens duomeny tvarkyma reikalavimus, tinkamai
jvertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobidj, aprepti, tikslus, potencialy
pavojy;

23.2. stebeti, kaip laikomasi BDAR, ADTAI, kity, Asmens duomeny teising apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, iy Taisykliy, kity vidiniy dokumenty, susijusiy su
asmens duomeny apsauga;

23.3. informuoti Poliklinikos direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas pagal BDAR
ir kitus asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanéius, teisés aktus ir juos konsultuoti dél
konkreciy pareigy vykdymo;

23.4. informuoti Poliklinikos direktoriy apie bet kokius neatitikimus, paZeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos Pareiginas nustato, vykdydamas savo funkcijas:

23.5. mokyti Poliklinikos darbuotojus, dirbangius su asmens duomenimis, asmens
duomeny teisinés apsaugos klausimais;

23.6. teikti Veiklos jraus VDAI (esant jos praSymui/reikalavimui), biiti kontaktiniu
asmeniu santykiuose su VDAL
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IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIY JIGYVENDINIMO TVARKA

24. Duomeny subjektai turi $ias teises, jtvirtintas BDAR:

24.1. teis¢ Zinoti (bati informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma Poliklinikoje;

24.2. teisg susipaZinti su Poliklinikoje tvarkomais savo asmens duomenimis:

24 3. teise reikalauti iStaisyti asmens duomenis;

24.4. teisg reikalauti istrinti asmens duomenis (“teisé biiti pamir§tam™);

24.5. teisg apriboti asmens duomeny tvarkyma;

24.6. teisg nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

24.7. teisg | asmens duomeny perkeliamumg.

25. Duomeny subjekty teisés jtvirtintos BDAR néra absoliu¢ios ir gali bati ribojamos
vadovaujantis kity teisés akty nustatytais reikalavimais.

26. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka Poliklinikoje detaliai nurodyta
Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkoje, patvirtintoje Poliklinikos direktoriaus 2018-10-29
jsakymu Nr. V-122.

27. Visais atvejais, Poliklinika privalo suteikti Duomeny subjektui informacija (isskyrus
atvejus. kai Duomeny subjektas tokia informacijg jau turi):

27.1. Poliklinikos pavadinima, juridinio asmens kodg ir buveing;

27.2. Pareigino kontaktinius duomenis;

27.3. kokiais tikslais ir teisiniu pagrindu tvarkomi Duomeny subjekto asmens duomenys;

27.4. duomeny gavejus, jy kategorijas;

27.5. duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, taikomus tam laikotarpiui nustatyti;

27.6. kita papildomg informacijg (kam ir kokiais tikslais teikiami Duomeny subjekto
asmens duomenys, kokius savo asmens duomenys Duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra
duomeny nepateikimo pasekmés, apie Duomeny subjekio teise susipaZinti su savo asmens
duomenimis ir teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis),
kiek jos reikia, kad bty uztikrintas teisingas Duomeny tvarkymas nepazeidziant Duomeny subjekto
teisiy,

28. Duomeny subjektas (pacientas, kurio duomenys tvarkomi Poliklinikos IS) turi teise
uZdrausti rodyti sveikatinimo specialistams tam tikrus savo EMI esan¢ius asmens duomenis, taciau
prie§ tai jis turi bati aiSkiai jspétas dél galimy EMI duomeny nerodymo pasekmiy ir turi biiti
iSreiSkes aisky sutikimg dél EMI duomeny nerodymo. Paciento EMI asmens duomeny, susijusiy su
uzkreCiamosiomis ligomis, psichikos susirgimais ir kitais visuomenei pavojingais atvejais, rodymo
uzdraudimas jgyvendinamas atsizvelgiant j tai reglamentuojancius teisés aktus. Pacientas turi teise
nedelsdamas atSaukti tam tikry EMI duomeny nerodyma.

29. Nepilnamegiam Duomeny subjektui iki 16 mety atstovauja jo atstovai pagal jstatyma:
vienas i§ tévy (jtéviy), globéjas, riipintojas. Nepilname&iam pacientui iki 16 mety, kuriam nustatyta
institucine globa (rlipyba), atstovauja $iy jstaigy paskirti asmenys, pateikg atstovavimg patvirtinantj
dokumentg. Duomeny subjekto nuo 16 mety sutuoktinis, sugyventinis (partneris), o kai jy néra, -
vienas i§ Duomeny subjekto tévy (jtéviy) arba vienas i§ pilnameéiy vaiky yra Duomeny subjekto,
kuris negali biti laikomas gebanéiu protingai vertinti savo interesy, atstovu pagal jstatyma; nurodyti
asmenys nelaikomi paciento nuo 16 mety atstovais pagal jstatyma, jeigu jie atsisako biiti atstovais,
Duomeny subjektas yra paskyres atstova pagal pavedimg arba Duomeny subjektui nustatyta globa
(ripyba).

Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo specifika, vykdant vaizdo stebéjimg

30. Duomeny subjektas turi $ias teises:
30.1. Zinoti (baiti informuotas) apie savo Duomeny tvarkyma;
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30.2. SusipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

30.3. Nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys;

30.4. Reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i¥skyrus saugojima,
savo duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens duomenys tvarkomi nesilaikant jstatymy nuostaty.

31. Duomeny subjekto teisé Zinoti apie savo duomeny tvarkymg jgyvendinama $ia tvarka:
pries patenkant | patalpas ar teritorija, kur vykdomas vaizdo stebéjimas yra iskabinta informacine
lentel¢, kurioje nurodoma, kad yra vykdomas vaizdo stebéjimas, Poliklinikos juridinio asmens
pavadinimas ir kodas, kontaktiné informacija;

32. Poliklinikos darbuotojai apie vykdomg Poliklinikos patalpose vaizdo stebéjima darbo
vietoje informuojami prie§ pradedant darba Poliklinkoje arba pries pradedant vykdyti vaizdo
steb¢jimg, jeigu jis pradedamas, Poliklinikos darbuotojams jau vykdant savo darbo funkcijas;

33. Taip pat visi Poliklinikos darbuotojai pasiradytinai supaZzindinami su Siomis
Taisyklemis bei su Sia informacija: vaizdo stebéjimg vykdo ir vaizdo duomenis tvarko V3]
Naujosios Vilnios poliklinika V.Sirokomlés g. 8, Vilnius, juridinio asmens kodas 124246043:
vaizdo stebéjimas vykdomas Darbuotojy ir turto apsaugos tikslais; vaizdo duomenys teikiami tik
tikslais, suderinamais su nustatytais prie§ renkant asmens duomenis; bei informacija apie galimybe
susipazinti su vaizdo asmens duomenimis ir susipaZinimo tvarka.

Duomenu subjekto teisé susipazinti su savo vaizdo duomenimis

34. Duomeny subjektas, pateik¢s Poliklinikai asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta,
turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy 3altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus.

35. Jei praymg Duomeny subjektas siunéia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi biiti
pridéta notaro patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento kopija. Kai
dé¢l informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jie turi pateikti atstovavimg patvirtinantj
dokumenty ir savo asmens tapatybés dokuments. Tuo atveju, jeigu Poliklinika neturi Duomeny
subjekto veido atvaizdo, tai Poliklinika gali atsisakyti teikti informacija per atstovg. Duomeny
subjekto atstovas tokiu atveju informuojamas apie atsisakyma ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo kreipimosi dienos.

36. Gavus Duomeny subjekto paklausimg dél jo vaizdo duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybg, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susije asmens
duomenys yra tvarkomi ir pateikiami prajomi duomenys (sudaroma galimybé Duomeny valdytojo
patalpose perZitréti vaizdo jrasg, arba Duomeny subjekto pra§ymu, pateikiama vaizdo jraso kopija
iSorin¢je duomeny laikmenoje ar nuotrauka);

37. Jgyvendinant Duomeny subjekto teis¢ susipaZinti su savo vaizdo duomenimis,
uztikrinama treCiyjy asmeny teis¢ | privaty gyvenima, t.y. Duomeny subjektui susipaZistant su
vaizdo jraSu, jeigu vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita
informacija, kuri gali paZeisti tre¢iyjy asmeny privatuma (pvz. automobilio valstybinis numeris), sic
vaizdai turi buti retusuoti ar kitais biidais panaikinama galimybé identifikuoti treiuosius asmenis;

38. Gavus Duomeny subjekto pra§ymg susipaZinti su savo vaizdo duomenimis,
informacija, ar su juo susij¢ vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir Duomeny subjekto prasomi
duomenys pateikiami ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi
dienos. Duomeny subjekto pra§ymu tokie duomenys turi biiti pateikiami ra$tu. Neatlygintinai tokius
duomenis Duomeny valdytojas teikia Duomeny subjektui kartg per kalendorinius metus. Teikiant
duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo
atlyginimo dydj Poliklinika nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui
atlyginimo tvarkos apra$u, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyrieusybés 2001 m. vasario 28 d.
nutarimu Nr. 228 “Dél Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraso
patvirtinimo™.



7

39. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti su vaizduo duomeny tvarkymu, isskyrus
atvejus, kai Duomeny valdytojas jrodo, kad duomenys tvarkomi dél teiséty priezaséiy, kurios yra
vir§esnes uz Duomeny subjekto interesus arba siekiant vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

40. Duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo duomeny teikimu igyvendinama prie§
atlickant vaizdo duomeny tvarkymo veiksmus Taisykliy 39 punkte nurodytais pagrindais, Duomeny
subjekig raStu informuojant: apie ketinima atlikti vaizdo duomeny tvarkymo veiksmg (teikima,
naudojimg ir pan.); nurodant, jog Duomeny subjektas turi teise nesutikti su tokiu duomeny
tvarkymu; paaiSkinant, kad teisiskai pagristas nesutikimas turi biiti i§reiskiamas pateikiant rasytinj
pranesimg, kuris Duomeny valdytojui gali bati pateikiamas asmeniskai arba registruotu pastu;
nustatant protingg terming, per kurj Duomeny subjektas turi teisg ireiksti savo valig;

41. Jeigu Duomeny subjektas per nustatyta terming iSreiskia teisidkai pagrjsta nesutikima,
Duomeny valdytojas neatlieka vaizdo duomeny tvarkymo ir Duomeny subjekto pra§ymu pranesa
jam apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny
tvarkymo veiksmus, nurodant atsisakymo motyvus.

42. Teise reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i§skyrus saugojima,
savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant io ir kity jstatymy
nuostaty jgyvendinama §ia tvarka:

42.1. jeigu Duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgZiningai, ir pats ar jo jgaliotas atstovas kreipiasi |
Duomeny valdytoja, Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
neatlygintinai patikrina Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saziningumg ir
nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaZiningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

42.2. Duomeny valdytojas, Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu sustabdes
Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo
veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus sunaikinti (duomeny subjekto pragymu arba pasibaigus
duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali buti
atliekami tik:

42.2.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

4222, jei Duomeny subjektas tiesiogiai ar per jgaliota atstovg duoda sutikimag toliau
tvarkyti savo asmens duomenis;

42.2.3. jei reikia apsaugoti trediyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

42.3. Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesa
duomeny subjektui ar jo jgaliotam atstovui apie jo prasymu atlikta ar neatlikta duomeny subjekto
asmens duomeny sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

42.4. Duomeny subjekto asmens duomenys naikinami arba jy tvarkymo veiksmai
sustabdomi pagal Duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinangius dokumentus,
gavus Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo prasymag;

42.5. Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja
Duomeny gavéjus apie Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu sunaikintus duomeny
subjekto asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, isskyrus atvejus, kai
pateikti tokig informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty
skaiiaus, duomeny laikotarpio, nepagrjstai dideliy sanaudy).

V SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

43. Poliklinikai pradéjus vykdyti nauja(-as) duomeny tvarkymo operacijg (-as), ji privalo
atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, jei Duomeny tvarkymas:
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43.1. kelty didelj pavojy Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdZiui, atvejai, kai
Duomeny subjektas neturi galimybes nesutikti su Duomeny tvarkymu, duomenys perduodami uz
ES riby, biity pradeti tvarkyti duomenys, kurie gauti juos sujungus su duomenimis i§ kity Saltiniy,
buty tvarkomi jautris duomenys tokie kaip sveikata, biity pradéti naudoti nauji technologiniai
sprendimai, pavyzdZiui, veido atpaZinimo sistemos, kt.);

43.2. automatizuotai buty tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir
priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdziui, asmeny suskirstymas | grupes, kuris gali
turéti jiems jtakos) sprendimai;

43.3. bty pradétas vykdyti sistemingas vaizdo stebéjimas dideliu mastu;

43.4. buty pradéti tvarkyti Ypatingi asmens duomenys dideliu mastu.

44. Jei Poliklinika, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatyty, kad
Duomeny subjekty teiséms ir laisvems gali kilti didelis pavojus, ji privalo konsultuotis su VDAI
del tinkamy saugumo ir kity priemoniy jgyvendinimo.

45. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, Poliklinika privalo nustatyti:

45.1. kokia bus atlickama duomeny tvarkymo operacija (-o0s);

45.2. kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga;

45.3. koks gali buti poveikis Duomeny subjektams;

45.4. kokios yra galimos potencialiy pavojy $alinimo, saugumo uztikrinimo priemongs.

46. Poliklinika privalo uztikrinti, kad $iame skyriuje aprasytas ir Poliklinikos numatytais
atvejais atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas, bity tinkamai dokumentuotas ir
saugomas.

47. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali buti atlickamas ir esamoms duomeny
tvarkymo operacijoms (t.y. vykdomoms iki BDAR jsigaliojimo), jei tose operacijose atsirasty
reikSmingy poky€iy, pavyzdziui, biity pradétos naudoti naujos technologijos, duomenys biity
pradeti tvarkyti kitu tikslu nei iki tol, atsirasty naujos rizikos, susijusios su jvykdytomis
kibernetinemis atakomis, jsilauzimais j Poliklinikos informacing sistema ir kt.

48. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali bati atlickamas ir Siame skyriuje
neaptartais atvejais, bet esant Poliklinikos direktoriaus, Pareigino ar VDAI rekomendacijai tai
atlikti.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU INCIDENTAI

49. Asmens dumeny incidentu yra laikomas toks pazeidimas, dél kurio nety¢ia arba
neteisétais veiksmais biity:

49.1. sunaikinami, prarandami, pakei¢iami asmens duomenys;

49.2. be leidimo atskleidZiami asmens duomenys;

49.3. be leidimo asmenys, neturintys tam teisés, gauty prieiga prie asmens duomeny.

50. Jei del jvykdyto asmens duomeny incidento kyla pavojus Duomeny subjekty teiséms ir
laisvems, Pareigiinas ar kitas direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo privalo nedelsiant, bet ne
veliau kaip per 72 val. pranesti VDAI apie jvykusj incidenta. Kilus ypatingai dideliam pavojui
Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, informacija apie jvykusj incidenta nedelsiant taip pat turi
buti pateikta Duomeny subjektams. Nesant galimybés informuoti visus Duomeny subjektus del jy
didelio kiekio ar kity priezas¢iy, Pareigiinas kartu su Poliklinikos direktoriumi apsvarsto ir priima
sprendimg $ig informacijg pateikti per visuomenés informavimo priemones.

51. Siy Taisykliy 50 punkte numatytame praneSime dél jvykusio asmens duomeny
incidento VDAI, Duomeny subjektams privalo buti trumpai apraSytas asmens duomeny incidento
pobudis, nurodant apytikslj Duomeny subjekty skai¢iy, kuriy asmens teisés ir laisves galéjo bati
paZeistos, Pareigiino ar kito atsakingo darbuotojo kontaktai, trumpai apragytos tikétinos incidento
pasekmeés bei priemonés, kuriy Poliklinika imasi/imsis, kad baty pasalintos neigiamos pasekmeés,
susijusios su jvykusiu incidentu.
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52. Nustatant, ar biitina vykdyti informavimo pareigg, Pareigiinas ar kitas Poliklinikos
direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo privalo jvertinti, ar dél jvykusio incidento:

52.1. jvyko konfidencialumo paZeidimas (atskleisti duomenys ir jie tapo prieinami
tretiesiems asmenims, suteikiant prieigg, tinkamai nesifruojant, kt.);

52.2. jvyko duomeny pasiekiamumo pazeidimas (prarasti duomenys ir neturima atsarginiy
kopijy);

52.3. jvyko duomeny vientisumo paZeidimas (prarastos pacienty ligos istorijos, turima tik
dalis atsarginiy kopijy, dél ko nejmanoma “atkurti” visos paciento ligos istorijos).

53. Jeigu Pareigtinas ar kitas Poliklinikos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo nustato,
kad yra bent vienas i3 iy Taisykliy 52 punkte numatyty pazeidimy, nedelsiant vykdo informavimo
pareigg. Informavimas gali vykti ir esant kitiems pagrindams, jei tokius nustato Poliklinika it/ar
Pareigiinas.

54. Pareigtinas ar kitas Poliklinikos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo privalo
uztikrinti, kad visi asmens duomeny apsaugos incidentai, jskaitant ir tuos, dél kuriy nevykdoma
informavimo pareiga, biity tinkamai dokumentuoti ir saugomi.

55. Ivykus asmens duomeny incidentui, Pareigiinas ar kitas Poliklinikos direktoriaus
paskirtas atsakingas asmuo, informuoja Poliklinikos darbuotojus ir duoda atitinkamas instrukcijas
konkretiems darbuotojams dél jy pareigy, funkeijy atlikimo, susijusio su asmens duomeny
incidento valdymu.

56. Jvykus asmens duomeny incidentui, Pareigiinas taip pat sudaro veiksmy plang su
prevenciniais veiksmais, kuriais buty siekiama ateityje uzkirsti kelig pasikartoti analogiskam ar
panaSiam incidentui ir pateikia jj Poliklinikos direktoriui.

_ VII SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

57. Poliklinikos organizacinés ir techninés duomeny saugumo priemoneés turi uztikrinti
tre¢igjj automatiniu baidu tvarkomu asmens duomeny saugumo lygj.

58. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo.
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi biti taikomos tokios
infrastruktirinés, administracinés ir telekomunikacinés (elektroninés) priemonés:

58.1. tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieZiira, informaciniy sistemy prieZiara,
tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uZtikrinimas ir kitos informaciniy technologijy
priemoniy. UZ priemoniy jgyvendinimg ir prieZiirg atsako Informacinés sistemos administratorius:

58.2. grieZtas prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis. U7 priemonés
igyvendinimg ir prieZitirg atsako Poliklinikos direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi asmenys;

58.3. tinkamas darbo organizavimas ir kitos administraciné priemonés. UZ priemonés
jgyvendinimg ir prieziGrg atsako atitinkamy Poliklinikos padaliniy, kuriuose tvarkomi asmens
duomenys, vadovai;

58.4. Poliklinikos direktoriaus jsakymy nustatyta tvarka kartg per 2 (dvejus) metus
atliekant jgyvendinty organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy jvertinimo audita;

58.5. atsizvelgus | rizikos vertinimo rezultatus, diegiant reikiamas duomeny saugumo
priemones;

58.6. patikrinant avarinio asmens duomeny atkiirimo tvarkg atliekant praktinius bandymus.

59. Duomeny valdytojas ir Duomeny tvarkytojai privalo uZtikrinti Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms,
patvirtintuose VDALI direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-12 (1.12), ir Asmens
duomeny, tvarkomy sveikatos prieziiros jstaigose, saugumo uZtikrinimo gairése numatytas
saugumo priemones.
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60. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose (registratiiroje, gydytojy kabinetuose rakinamose spintose, seifuose
ar pan.), vietinio tinklo srityse, kompiuteriy standZiuosiuose diskuose. Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju kopijos) neturi biiti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

61. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, tagiau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

62. Poliklinikos darbuotojai dirba su Informacine sistema vadovaujantis 2017 m. gruodzio
07 d. Poliklinikos direktoriaus jsakymu Nr. V-156 patvirtintomis Informacinés sistemos
nuostatomis.

63. Vietinio tinklo sritys, kompiuteriai, kuriuose saugomi asmens duomenys, privalo biiti
apsaugoti prieigos prie asmens duomeny slaptazod¥iais arba turi biiti apribotos prieigos teisés prie
jy. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy
konfidencialuma, jie privalo biiti unikalis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant
asmeninio pobtdZio informacijos. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai privalo biti
kei¢iami periodiskai ne re¢iau kaip karta per 2 menesius, o susidarius tam tikroms aplinkybems
(pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZodis tapo Zinomas
tretiesiems asmenims, ir pan.) ir pirmojo prisijungimo metu — privalomai kei¢iami.

64. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama ekrano
uzsklanda su slaptazodziu. Poliklinikos darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais
turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

65. Poliklinikos informacinés sistemos administratorius atsako, kad duomeny atsarginiy
kopijy darymas ir atkiirimas biity atlickamas:

65.1. duomeny atsargines kopijas darant periodiskai, bet ne reiau kaip vieng kartg per
meénesj;

65.2. atsarginiy duomeny kopijy laikmenas saugant atsarginiy kopijy saugykloje arba
rakinamoje nedegancioje spintoje;

65.3. praradus duomenis dél aparatinés kompiuterio jrangos gedimo, programinés jrangos
klaidos ar kitaip paZeidus duomeny vientisuma, duomenis atkuria i3 paskutiniy turimy atsarginiy
duomeny kopijy;

65.4. atlikus duomeny atkiirimg, atliekant informacinés sistemos funkcionalumo ir
duomeny vientisumo bei parengtumo testavima;

65.5. periodiSkai, bet ne regiau kaip vieng karta metuose, vykdant bandomajj duomeny
atkiirima.

66. Prieiga prie asmens duomeny gali bati suteikta tik tiems Poliklinikos darbuotojams,
kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

67. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Poliklinikos
darbuotojams yra suteiktos teisés.

68. Prieigos prie asmens duomeny, esanéiy Poliklinikos informacingje sistemoje, teisés
Poliklinikos darbuotojams suteikiamos, kei¢iamos ir naikinamos vadovaujantis Poliklinikos
informacinés sistemos naudotojy administravimo taisyklémis.

69. Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriose nurodyti asmens duomenys, tik tiems
darbuotojams, kurie pagal pareigas ar askirus pavedimus turi teise dirbti su asmens duomenimis.

70. Poliklinikos darbuotojai, tvarkantys Duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

70.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimuy,
itvirtinty BDAR, ADT] , Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

70.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija biity viesa pagal galiojanéiy teises akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslapt] galioja ir pasibaigus darbo santykiams);
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70.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

70.4. nedelsiant prane§ti Pareigiinui, vykdandiam asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Poliklinikoje koordinavimo ir kontroles funkcijas, apie bet kokig jtarting
situacijg, kuri gali kelti gresme Poliklinikoje tvarkomy asmens duomeny saugumui;

70.5. uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai
ir saugiai (vengiant nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo, darymo ir kt.).
Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu
bidu, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio;

70.6. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojan¢iuose teises
aktuose nustatyty reikalavimy.

71. Visi Poliklinikos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, pasiraSytinai arba kitokiu
budu (turi buti uztikrintas susipaZinimo jrodomumas) supaZindinami su asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir Taisyklémis.

72. Poliklinikos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasiraSyti konfidencialumo
pasiZad¢jimg (Priedas Nr. 6). Pasira$ytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

73. Poliklinikos darbuotojai netenka teisés tvarkyti Duomeny subjekty asmens duomeny,
kai pasibaigia jy darbo santykiai su Poliklinika arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas.

74. Poliklinikos informacinés sistemos asmens duomeny tvarkymui keliamos rizikos
vertinimo tvarkg ir saugumo pazeidimy valdyma, reagavimo I Siuos pazeidimus veiksmus, duomeny
atsarginiy kopijy darymo, saugojimo ir duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarkg
nustato saugos politikos jgyvendinamieji dokumentai.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS

75. Tais atvejais, kai Poliklinika jgalioja Duomeny tvarkytojg atlikti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, tarp Poliklinikos ir Duomeny tvarkytojo turi bati sudaroma rasytiné asmens
duomeny tvarkymo sutartis.

76. Sprendimg perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkyma asmens duomeny
tvarkytojui Poliklinikos Ukio tarnybos skyriaus teikimu priima Poliklinikos direktorius.

77. Teikimg pasitelkti Duomeny tvarkytoja vykdziusio Ukio tarnybos skyriaus vadovas
privalo parinkti toki Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines
duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

78. Poliklinika, sutartyje jgaliodama Duomeny tvarkytojg tvarkyti asmens duomenis,
nurodo, kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas Duomeny
valdytojo vardu. Duomeny tvarkytojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis susijusia
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami duomeny tvarkymo sutartj, nebent tokia informacija
buty vieSa pagal galiojaniy jstatymy ir kity teisés akty nuostatas. Sios Taisykles pridedamos kaip
priedas prie sutarties su Duomeny tvarkytoju.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

79. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka. Poliklinikos tvarkomy asmens duomeny gavéjai ir gavejy grupes yra nurodyti §ios
Tvarkos Prieduose 1-5.

80. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims:
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80.1. Nejgalioty tre¢iyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (18skyrus telefonu)
pateiktus praSymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biti atsakoma tik jeigu
raSytiniame praSyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

80.2. Jeigu informacija teikiama kitiems asmenims (tai yra privaloma pagal jstatymg), tai
teikiama tik teik informacijos, kick tai nedaro Zalos paciento ar kito asmens privataus gyvenimo
interesams. Informacija (asmens duomenys) apie pacient telefonu neteikiama.

80.3. Vienkartinio duomeny teikimo atveju Poliklinika, teikdama asmens duomenis pagal
duomeny gavéjo rasytinj prasyma, pateikus asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei duomeny
subjekto tinkamai jformintg sutikima.

80.4. Vaizdo duomenys tretiesiems amenims teikiami tik esant jstatymuose ar kituose
teisés aktuose nustatytam asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal asmens duomeny
teikimo sutart (daugkartinio teikimo atveju) arba pagal Rasytini pragyma, atitinkantj teisés akiy,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg reikalavimus.

81. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir informacija (asmens duomenys) gali biti
suteikta tik tarnybiniais tikslais, neturint rastisko paciento sutikimo:

81.1. sveikatos priezZiiros jstaigoms, kuriose yra/buvo gydomas, slaugomas pacientas
Duomeny subjektas) arba atlieckama jo sveikatos ekspertize;

81.2. institucijoms, kontroliuojan¢ioms sveikatos prieziliros paslaugas;

81.3. neveiksniy asmeny buiklés perziiiréjimo komisijoms jy funkcijoms vykdyti;

82.4. teismui, prokuratirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms, savivaldybiy vaiko teisiy
apsaugos skyriams bei kitoms institucijoms, kurioms tokj teisinj pagrindg suteikia Lictuvos
Respublikos jstatymai.

83. AuksCiau iSvardytos institucijos ar jstaigos pateikia vadovo arba jo jgalioto asmens
pasiraSyta prasyma, pavedima, sprendima ar kita dokumentg, kurj tokiais atvejais reikia pateikti
pagal ty institucijy ar jstaigy darbg reglamentuojanéius teisés aktus.

84. Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Istatymais ir kitais teisés aktais, Poliklinika
asmens duomenis apie Duomeny subjekty pateiki savo iniciatyva (nesant Duomeny subjekto
raSytinio pra§ymo) ir be jo sutikimo iais atvejais:

84.1. kai reikia pranesti apie nusikaltima;

84.2. savivaldybiy vaiko teisiy apsaugos skyriams pagal vaiko gyvenamajg vietg arba pagal
sveikatos prieziliros jstaigos vieta - nedelsiant, esant pagrjsty jtarimy, kad yra pazeidZiamos vaiko
teisés, jskaitant:

84.2.1. kai jtaria vaiko neprieZiora;

84.2.2. kai jtaria emocinj, fizinj ir(ar) seksualinj smurtg vaiko atzvilgiu;

84.2.3. kai vaiko atstovai pagal jstatyma neuztikrina sveikatos priezitiros paslaugy vaikui
teikimo (nevykdo sveikatos prieZiiiros specialisty rekomendacijy, neuZtikrina, kad vaikui buty
atlikti profilaktiniai sveikatos tikrinimai, atsisako vaikui bitino gydymo);

84.2.4. kai jtaria, kad vaiko atstovai pagal istatymg dél sveikatos biiklés (psichikos ir
elgesio sutrikimo, hospitalizavimo, kai vaikai lieka be prieZitros) negali tinkamai vykdyti savo
pareigy vaiko atzvilgiu.

85. Poliklinikos darbuotojy asmens duomenys teikiami:

85.1. Socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu — Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir Darbo ministerijos;

85.2. Mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos.

85.3. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Poliklinika jparcigoja
istatymai ar kiti teisés aktai.
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X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

86. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suZino, privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty BDAR, ADTA] ir Siose T aisyklése.
Darbuotojai pazeide Taisykles ir (ar) BDAR, ADTA] atsako teisés akty nustatyta tvarka.

87. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasiraSytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz supazindinima
su Taisyklemis atsakingas personalo vadybininkas.

88. Poliklinika uztikrina darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis,
mokymus.

89. Taisyklés turi buti periodiskai, ne reciau kaip kartg per 2 (dvejus) metus perziarimos ir
prireikus atnaujinamos. Poliklinikos skyriy vadovai turi uztikrinti, kad darbuotojai biity informuoti
apie Taisykliy atnaujinimg. Informavima apie Taisykliy atnaujinimus inicijuoja Pareigiinas.

90. Sias Taisykles paZeide asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés aktu nustatyta
tvarka.
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V3] Naujosios Vilnios poliklinikos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

Priedas Nr. 6

(Konfidencialumo pasiZzadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardeé)

(pareigy pavadinimas)

suprantu, kad:

- Savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali bati atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- Draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis,
leidZian€ius programiniu ir techniniu priemoniy pagalba suZinuoti asmens duomenis ar
kitaip sudaryti sglygas susipazinti su asmens duomenimis;

- Netinkmas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal LR jstatymus;

patvirtinu, kad esu susipazings su BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos statymu, Poliklinikos direktoriaus patvirtintomis Asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti vadovaudamasis BDAR, Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais, asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, taip pat pareigybés apraiymu,
reglamentuojan¢iu man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas.

3. neatskleisti, neperduoti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek Poliklinikos
viduje, tiek uz jos riby .

4. Pranesti savo skyriaus vadovui arba Duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig
itarting situacija, kuri gali kelti grésme, asmens duomeny saugumui.

5. Saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka naudoti konfidencialig
informacijg, kuri man taps Zinoma atliekant savo Darbo funkcijas.

AS Zinau, kad:

Uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuos Respublikos
Jstatymus.

Sis jsipareigojimas galioja visg mano darbo laikg Poliklinikoje, peréjus dirbti j kitas
pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



V3] Naujosios Vilnios poliklinikos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 1

ASMENS SVEIKATOS PRIEZIUROS IR GYDYMO PASLAUGU
TEIKIMAS

Duomeny V3| Naujosios Vilnios poliklinika
valdytojas
Adresas Telefonas El. pastas
V. Sirokomlés g. 8, (8 5) 2606716 administracija@nvpoliklinika.lt
Vilnius
Interneto svetaine Duomeny apsaugos pareigino elektroninis
www.nvpoliklinika.lt pastas
alicija.burbo@nvpoliklinika.lt
Duomeny Sveikatos prieZitros paslaugy teikimas; Duomeny subjekty identifikavimas;
tvarkymo sveikatinimo veiklg vykdanéiy specialisty identifikavimas; ambulatoriniy apsilankymy
tikslai planavimas bei priminimai pacientams apie numatomus vizitus,
Duomeny Pacientai, sveikatinimo specialistai
subjekty
kategorijos
Asmens Pacientai: Pacienty bendrieji ir sveikatos duomenys (ypatingi duomenys), nurodyti
duomeny Elektroninés sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo infrastruktiiros informacines
kategorijos sistemos nuostaty, patvirtinty LR Vyriausybés 2011-09-07 nutarimu Nr. 1057, 17 p.ir
18.1 p.
Sveikatinimo_specialistai: Sveikatinimo specialisty duomenys, nurodyti Elektroninés
sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo infrastruktiros informacinés sistemos nuostaty,
patvirtinty LR Vyriausybés 2011-09-07 nutarimu Nr. 1057, 18.2 p.
Ambulatoriniy apsilankymy planavimas bei priminimai pacientui apie numatomus
vizitus: Vardas, pavardé, gimimo data, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
informacija apie tai, pas kokj gydytoja pacientas registruojasi internetu
Duomeny Duomenys gaunami i§ duomeny subjekty: Vardas, pavarde, gimimo data, asmens
Saltiniai

tapatybés patvirtinanéio dokumento kopija, kontaktiniai duomenys: adresas, telefono
numeris, el.pasto adresas, Seimyniné padétis, darbo vieta, pareigos, mokymo jstaiga,
socialiné grupé (informacija, ar pacientas yra pensinio amziaus).

Tuo atveju jeigu pacientas yra atstovaujamas kito asmens: vardas, pavardé, rysys su
pacientu, dokumentai, patvirtinantys atstovavima (gimimo liudijimas, jgaliojimas).

Kitos ASP], kai pacientas siunéiamas konsultacijoms ar gydomas kitose ASPJ: (vardas,
pavarde, gimimo data, amZius, lytis, asmens kodas, ESI numeris, adresas, atvykimo
duomenys, medicininiai duomenys);

LR gyventojy registras, Ui#sieniediy registras, adresy registras: bendrieji pacienty
duomenys - vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, registracijos adresas;

LR draudZiamyjy privalomuoju sveikatos draudimu registro, Privalomojo sveikatos
draudimo informacinés sistemos SVEIDRA, “Sodros” informacinés Sistema: pacienty
draustumo duomenys;

Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos informaciné Sistema: (vardas, pavarde,
gimimo data, amfZius, lytis, asmens kodas, ES| numeris, adresas, atvykimo duomenys,

ASP] licencijavimo informacinés sistema, Sveikatos priefiiros ir farmacijos specialisty
praktikos licencijy registras: gydytojy ir bendros praktikos slaugytojy vardas, pavarde,
gim. data, asmens kodas, licencijos numeris, specialybe, kvalifikacija.




Duomeny
gaveéjai

Valstybiné ligoniy kasa prie Sveikatos apsaugos ministerijos (VLK)/ Vilniaus teritoriné
ligoniy kasa: Duomenys apie suteiktas asmens privalomojo sveikatos draudimo sveikatos
prieziuros paslaugas | privalomojo sveikatos draudimo informacine sistemga “Sveidra”;
Sveikata: apsilankymo data, laikas, nusiskundimai, diagnozé, paskirtas gydymas,
siuntimai, ADS priemokos (mokamos paslaugos), tyrimai.

Valstybés jmoné Registry centras: Pacienty bendrieji ir sveikatos duomenys (ypatingi
duomenys), nurodyti Elektroninés sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo
infrastruktiros informacinés sistemos nuostaty, patvirtinty LR Vyriausybés 2011-09-07
nutarimu Nr. 1057, 17 p. ir 18.1 p.

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba: Vardas, pavardé, asmens kodas arba
apdraustojo socialinio draudimu numeris, ie¢kanéio darbo asmens registracijos numeris,
jei bedarbis; gydymo laikotarpis; nedarbingumo priezastis, diagnozé, slaugomojo,
sergancio asmens liga ar patologiné bikle, vardas, pavardé, asmens kodas ir/ar gimimo
data, sveikg vaika priZiGrin¢io asmens kodas; nedarbingumo laikotarpis.

Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybai prie Socialinés apsaugos ir Darbo
ministerijos: pacienty nejgalumo, darbingumo lygiui ir specialiesiems poreikiams
nustatyti pacienty bendruosius duomenis (asmens kodas ar kitas identifikavimo nu meris,
vardas (vardai), pavardé (pavardés), gimimo data) ir su sveikata susijusius (ypatinguosius)
duomenis, sveikatinimo specialisty duomenis (asmens kodas, vardas (vardai), pavarde
(pavardés), sveikatinimo specialisto spaudo numeris), medicininiy vaizdy duomenis ir e.
recepty vaistiniams preparatams ir medicinos pagalbos priemonéms duomenis,
specialybé (pagal kvalifikacijg), darbovieté

Valstybinis psichikos sveikatos centras: pacienty bendruosius duomenis (asmens kodas
ar kitas identifikavimo numeris, vardas (vardai), pavardé (pavardés), gimimo data) ir su
sveikata susijusius (ypatinguosius) duomenis, sveikatinimo specialisty duomenis (asmens
kodas, vardas (vardai), pavarde (pavardés), sveikatinimo specialisto spaudo numeris),
medicininiy vaizdy duomenis ir e. recepty vaistiniams preparatams ir medicinos pagalbos
priemonéms duomenis, specialybé (pagal kvalifikacija), darbovieté

VI “Regitra”: duomenis apie asmenis, kuriems i¢duoti vairuotojo pazyméjimai,
susirgusius ligomis, kuriomis sergant draudiiama vairuoti tam tikros kategorijos
motorines transporto priemones (asmens kodas, vardas (vardai), pavardé (pavardes),
diagnozuotos ligos ar buklés pavadinimas ir kodas, diagnozés data)

Policijos departamentas prie VRM: asmens kodas, vardas (vardai), pavarde (pavardés),
pageidaujanciy jsigyti ar turin¢iy B, C kategorijy ginklus, apsaugos darbuotojy ir
darbuotojy (asmens kodas, vardas (vardai), pavardé (pavardés), kuriy veikla yra tiesiogiai
susijusi su civilinémis pirotechnikos priemonémis, sveikatos patikrinimus, taip pat
susirgimus ligomis (diagnozuotos ligos ar biklés pavadinimas ir kodas, diagnozés data),
kuriomis sergant draudziama jsigyti ir turéti B, C kategorijy ginklus, bati apsaugos
darbuotoju ar darbuotoju, kurio veikla tiesiogiai susijusi su civilinémis pirotechnikos
priemonémis, taip pat duomenis apie iy asmeny jraSymg j sveikatos prieZidros jstaigos
iskaita del alkoholizmo, narkomanijos ar buvima sveikatos prieZilros jstaigos prieZitroje
del psichikos ligos ar sutrikimo;

policijos jstaigos gauna duomenis apie asmenis, kuriems i¥duoti vairuotojo paiymeéjimai,
susirgusius ligomis, kuriomis sergant draudfiama vairuoti tam tikros kategorijos
motorines transporto priemones (asmens kodas, vardas (vardai), pavardé (pavardés),
diagnozuotos ligos ar blklés pavadinimas ir kodas, diagnozés data).

Draudimo jmoneés: Tik turint paciento sutikima: vardas, pavardé, gimimo data, asmens
kodas, duomenys apie suteiktas asmens sveikatos paslaugas, diagnozeé.

Socialinés tarnybos: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, adresas, persirgtos
ligos, , darbingumo lygis, traumy sunkumai.




Darbdaviai: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, adresas, persirgtos ligos,
nedarbingumo periodai, traumy sunkumai.

Teisésaugos organai (policija, teismai, advokatai): vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodas, adresas, duomenys apie suteiktas asmens sveikatos prieziuros paslaugas
ir medicininiy jrasy kopijas, diagnozés, nejgalumo duomenys, nedarbingumo periodai,
traumy sunkumai, invalidumo duomenys.

Sveikatos apsaugos ministerija: vardas, pavarde, gimimo data, asmens kodas, adresas,
duomenys apie suteiktas asmens sveikatos prieZilros paslaugas ir medicininiy jrady
kopijas, diagnozés, nejgalumo duomenys, nedarbingumo periodai, traumy sunkumai
invalidumo duomenys.

Valstybés kontrolé: vardas, pavarde, gimimo data, asmens kodas, adresas, duomenys
apie suteiktas asmens sveikatos prieZitiros paslaugas ir medicininiy jrady kopijas,
diagnozés, nejgalumo duomenys, nedarbingumo periodai, traumy sunkumai, invalidumo
duomenys.

Akreditavimo tarnyba: vardas, pavardé, asmens kodas, duomenys apie suteiktas asmens
sveikatos prieZiliros paslaugas ir medicininiy jrady kopijas; gydytojy vardas, pavarde,
kvalifikacija, darbo grafikai.

Uzkregiamy ligy centras: Vardas, pavardé, asmens kodas uzkreciamy ligy atvejy;
Vaistinés: Vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, nustatyta diagnozé, iSrasyti vaistai ir
medicinos priemoneés

Svietimo jstaigos: Vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, adresas, mokymo
jstaiga, sveikatos duomenys, ligos ir patologinés buklés, alergijos, pagalbos veikimo
priemoneés

’

Duomeny
perdavimas ui
ES ir EEE riby

Asmens duomenys néra perduodami j treigsias valstybes ar tarptautines organizacijas.

Duomeny
saugojimo,
iStrynimo
terminai

Duomenys saugomi LR SAM 1999-11-29 jsakymo Nr. 515 “Dél sveikatos priezilros jstaigy
veiklos apskaitos ir atskaitomybés tvarkos” nustatytais terminais. Pasibaigus duomeny
saugojimo terminui, surinkti asmens duomenys sunaikinami, vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011-03-09 jsakymu Nr. 100 “Dél bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo”, LR SAM 1999-11-29 jsakymo Nr. 515 “Dél sveikatos
priezitros jstaigy veiklos apskaitos ir atskaitomybés tvarkos” 1 priedu. Dokumentai
naikinami, pagal dokumenty naikinimo aktg, suderinus su Vilniaus regioniniu valstybés
archyvu.

Techninés ir
organizacinés
saugumo
priemonés

Asmenys, dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi konfidencialumo pareigy
nustatyty teisés aktuose, duomeny valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir (arba)
konfidencialumo sutartyse.

Asmenys,
dirbantys su
asmens
duomenimis

Registratiros darbuotojai, gydytojai, bendrosios praktikos slaugytojai, skyriy vedéjai,
vyr. slaugytojo, IT specialistas, diagnostikos, statistikos skyriy darbuotojai, direktorius,
pavaduotojai




V3| Naujosios Vilnios poliklinikos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 2

VIDINES DARBO TVARKOS ORGANIZAVIMAS

Duomeny V3] Naujosios Vilnios poliklinika
valdytojas
Adresas Telefonas El. pastas
V. Sirokomlés g. 8, (8 5) 2606716 administracija@nvpoliklinika. |t
Vilnius
Interneto svetaineé Duomeny apsaugos pareigtino elektroninis pastas
www.nvpoliklinika.lt alicija.burbo@nvpoliklinika.lt
Duomeny Vidinés darbo tvarkos organizavimas: atranka j darbo vieta, darbo sutaréiy,
tvarkymo komerciniy sutarciy sudarymas bei vykdymas, personalo valdymas; darbo
tikslai santykiy ir atlyginimo mokéjimo valdymas; atskaitingy asmeny apskaitos
vedimas; dokumenty valdymas ir saugojimas; poliklinikos interneto svetaines
tvarkymas
Duomeny Bendrieji kandidaty, darbuotojy ir paslaugy tiekéjy duomenys, duomenys apie
subjekty darbuotojy sveikatg
kategorijos
Asmens Kandidatai (pretendentai j darbuotojus): Atrankos j darbo vietas tikslais tvarkomi
duomeny tokie kandidaty pateikti asmens duomenys: vardas, pavarde, gimimo data, lytis,

kategorijos

adresas, kontaktiniai duomenys, el. paito adresas, telefono numeris, profesiné
patirtis, licencijos numeris, i$silavinimas, moksliniai apdovanojimai, specializacija,
kiti kandidato savanoriskai pateikti jo gyvenimo apradyme ir/ar kitose pateiktose
dokumentuose esantys duomenys.

Darbo sutarties sudarymas bei vykdymas, personalo valdymas: vardas ir
pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta, gimimo data, telefono numeris,
socialinio draudimo pazymeéjimo numeris, gyvenimo aprasymo duomenys ir juose
nurodytus faktus pagrindziantys dokumentai (diplomai, atestatai, licencijos ir kt.),
informacija, nurodyta viedy ir privadiy interesy deklaracijoje; duomenys,
jrodantys darbuotojo teise j Darbo kodekse nustatytas lengvatas (duomenys apie
darbuotojo nejgaluma, apie darbuotojo turimus vaikus (-3) iki 14 mety ar nejgaly
vaika iki 18 mety, darbuotojo duomenys apie jo sveikatos bukle, duomenys, kad
darbuotojas vaikg (-us) augina vienas; duomenys renkami pagal Korupcijos
prevencijos jstatymo 9 straipsnj; taip pat priémimo j darba ir atleidimo datos,
poilsio laikas, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus
darbus ir uZduotis; taip pat kiti asmeniui badingi ekonominio ar socialinio
pobudZio duomenys, kuriuos batina tvarkyti ustikrinant tinkamga Poliklinikos
personalo istekliy valdyma.

Darbo santykiy ir atlyginimo mokéjimo valdymas: DU apskaitos srityje, siekiant
uztikrinti tinkamga darbo uZmokestio ir su juo susijusiy mokesciy apskaiciavima,
iSmokejima ir ataskaity bei deklaracijy sudaryma, tvarkomi &ie darbuotojy
duomenys: asmens kodas, darbuotojo vardas, pavarde, gimimo data, socialinio
draudimo paZyméjimo numeris ir serija, priémimo j darba data, atleidimo i§ darbo
data, elektroninio pasto adresas, informacija apie darbo uzmokestj, duomenys,
jrodantys darbuotojo teise j Darbo kodekse nustatytas lengvatas (duomenys apie
darbuotojo nejgalumg, apie darbuotojo turimus vaikus (-3) iki 14 mety ar nejgaly




vaikg iki 18 mety, darbuotojo duomenys apie jo sveikatos bukle, duomenys, kad
darbuotojas vaikg (-us) augina vienas; duomenys, jrodantys darbuotojo teise j
vienkartines padalpas (duomenys apie artimyjy mirtj, mirties liudijimai) banko ir
atsiskaitomosios sgskaitos duomenys.

Siekiant _ uZtikrinti _tinkama atskaitingy asmeny apskaitos vedima:
(komandiruotiy sanaudy apskaitiavimas ir iSmokéjimas, transporto ilaidy,
reprezentaciniy islaidy apskaiciavimas ir iSmokéjimas), tvarkomi &ie darbuotojy
AD: darbuotojo asmens kodas, vardas, pavardé, banko ir atsiskaitomosios
sgskaitos duomenys.

Prieigos prie informacinés sistemos: Vardas, pavardé, asmens kodas, pareigos,
telefono numeris, prisijungimo vardas, IP adresas

Dokumenty valdymas ir_saugojimas: darbuotojo vardas ir pavarde, asmens

kodas, pareigos, prisijungimo vardas; dokumenty saugojimo srityje AD tvarkomi
tokiu mastu, kiek tai yra batina vykdant Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nuostatas.

Interneto svetainés tvarkymas: siekiant uitikrinti Bendryjy reikalavimy valstybés
ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainems apraso, patvirtinto
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. baland%io 18 d. nutarimu Nr. 480,
reikalavimy jgyvendinima, tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardé, pareigos,
prisijungimo vardas, darbo telefono numeris

Sutarties vykdymas: vardas, pavardé, adresas, kontaktiniai duomenys, verslo
liudijimo arbe individualios veiklos pazymos numeris

Duomeny Duomenys gaunami is duomeny subjekty, i$ Poliklinikos vidinés dokumentacijos

Saltiniai

Duomeny Valstybiné mokesciy inspekcija, Socialinio draudimo valdyba, kiti tretieji asmenys

gavéjai teisés akty nustatyta tvarka

Duomeny Asmens duomenys néra perduodami j treigsias valstybes ar tarptautines

perdavimas | organizacijas.

ui ES ir EEE

riby

Duomeny Kandidatai (pretendentai j darbuotojus) — 12 meénesiy;

saugojimo, Darbuotojai -50 mety po darbo sutarties pasibaigimo

istrynimo Paslaugy tiekéjai — 10 mety

terminai

Techninésir | Asmenys, dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi konfidencialumo

organizacinés | pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny valdytojo vidaus norminiuose

saugumo aktuose ir (arba) konfidencialumo sutartyse.

priemonés Asmens popierinés bylos saugomos rakinamose spintose, prie elektroniniy byly
prisijungima turi tik direktoriaus paskirtas asmuo

Asmenys, Darbuotojas, atsakingas u? personalo valdyma, skyriy vedéjai, darbuotojai,

dirbantys su | atsakingi uz darbo sauga, buhalterijos darbuotojai.

asmens

duomenimis




V5] Naujosios Vilnios poliklinikos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 3

-

VAISTINIYU PREPARATU IR MEDICINOS PAGALBOS PRIEMONIU
ISRASYMAS

priemonés

Duomeny V3] Naujosios Vilnios poliklinika

valdytojas
Adresas Telefonas El. pastas
V. Sirokomlés g. 8, (8 5) 2606716 administracija@nvpoliklinika.lt
Vilnius
Interneto svetainé Duomeny apsaugos pareiglno elektroninis pastas
www.nvpoliklinika.lt alicija.burbo@nvpoliklinika. |t

Duomeny VAISTINIY PREPARATL IR MEDICINOS PAGALBOS PRIEMONIY ISRASYMAS

tvarkymo

tikslai

Duomeny pacientai, gydytojai

subjekty

kategorijos

Asmens Pacientai: Receptas: vardas ir pavardé, asmens kodas, gimimo data (amzius,

duomeny pazymimas amZius iki 16 mety ar suaugusiam), adresas arba ambulatorinés

kategorijos | kortelés numeris
Kompensuojamyjy vaisty pasas: vardas ir pavardé, asmens kodas (jei néra
asmens kodo, nurodoma gimimo data, asmens dokumento tipas, dokumento
isdavimo vieta, serija ir numeris), deklaruojama gyvenamoiji vieta, savivaldybeés
kodas, ASPJ, kurioje jregistruotas asmuo, pavadinimas ir kodas bei jregistravimo
prie ASP] data, vaisty paso isdavimo data bei jj iédavusios jstaigos pavadinimas.
Gydytojai: gydytojo numeris, specialybés kodas, vardas, pavarde, telefono
numeris

Duomeny Duomenys gaunami i§ duomeny subjekty, ESI

Saltiniai

Duomeny Vaistinés

gavéjai Teritorinés ligoniy kasos

Duomeny Asmens duomenys néra perduodami j treCigsias valstybes ar tarptautines

perdavimas organizacijas.

uZ ES ir EEE

riby

Duomeny Vienkartinis naudojimas

saugojimo,

iStrynimo

terminai

Techninésir | Asmenys, dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi konfidencialumo

organizacinés | pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny valdytojo vidaus norminiuose

saugumo aktuose ir (arba) konfidencialumo sutartyse.




Asmenys, Gydytojai, bendrosios praktikos slaugytojos
dirbantys su

asmens
duomenimis




V&] Naujosios Vilnios poliklinikos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

Priedas Nr. 4
Vaizdo stebéjimas
Duomeny V3] Naujosios Vilnios poliklinika
valdytojas
Adresas Telefonas El. pastas
V. Sirokomlés g. 8, (8 5) 2606716 Administracija@nvpoliklinika.lt
Vilnius
Interneto svetainé Duomeny apsaugos pareigiino elektroninis pastas
www.nvpoliklinika.lt alicija.burbo@nvpoliklinika. |t
Duomeny VieSosios tvarkos uztikrinimas, pacienty, lankytojy bei darbuotojy saugumo ir jy
tvarkymo turto saugumo uztikrinimas
tikslai
Duomeny Asmenys, patenkantis j vaizdo stebéjimo lauka: pacientai, lankytojai, darbuotojai
subjekty
kategorijos |
Asmens Vaizdo stebéjimo duomenys
duomeny
kategorijos
Duomeny Duomenys gali bati atskleisti ikiteisminio tyrimo jstaigoms.
gaveéjai
Duomeny Asmens duomenys néra perduodami j treciasias valstybes ar tarptautines
perdavimas organizacijas.
uz ES ir EEE
riby
Duomeny 14 kalendoriniy dieny, o jeigu asmuo arba teisésaugos institucijos dél vaizdo
saugojimo, jraso perzidréjimo arba gavimo kreipiasi vaizdo duomeny saugojimo laikotarpiui,
iStrynimo tai saugojimo terminas pratesiamas iki 30 kalendoriniy dieny.
terminai Asmens duomenys iStrinami po 30 kalendoriniy dieny po jraso padarymo. N
Techninésir | Informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé.
organizacinés | Programiné jranga yra specialiai saugomoje patalpoje, kurioje taikoma praéjimo
saugumo kontrolé, nuolatos atnaujinama, aprupinta ugniasienémis ir antivirusinémis
priemonés programomis.
Asmenys, dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi konfidencialumo
pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny valdytojo vidaus norminiuose
aktuose ir (arba) konfidencialumo sutartyse. |
Kita Duomeny subjektas turi teise:
informacija e PerZilréti vaizdo jrasg;
duomeny e Gauti vaizdo jraso nuotraukas;
subjektui e Gauti vaizdo jrasa laikmenoje.

Teisés perZiureti vaizdo jrasa jgyvendinimas:

Duomeny subjektas turi, nustatyta tvarka Poliklinikai pateikti radytinj prasyma bei
patvirti savo tapatybe. PraSymas turi buti jskaitomas, asmens pasiradytas,
prasyme turi bati nurodyta: asmens vardas, pavardé, gyvenamoji vietaJ




duomenys rysiui palaikyti, apytikslis vaizdo jraSymo laikotarpis ir informacija,
kokig i3 auks¢iau nurodyty teisiy jis pageidauja jgyvendinti.

Pradyma galima pateikti: asmenigkai arba per teisés akty nustatyta tvarka jgaliota
atstovag;

Pateikdamas pradyma, asmuo privalo patvirtinti savo tapatybe, pateikiant asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta.

Jei praSymas pateikiamas per atstovg - pateikiamas notari$kai patvirtintas
igaliojimas arba atstovavimo sutartis su advokatu.




V3| Naujosios Vilnios poliklinikos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 5

PRASYMAI, SKUNDAI, PAREISKIMAI

Duomeny V3] Naujosios Vilnios poliklinika
valdytojas
Adresas Telefonas El. pastas
V. Sirokomlés g. 8, (8 5) 2606716
Vilnius
Interneto svetaine Duomeny apsaugos pareigiino elektroninis pastas
www.nvpoliklinika.lt alicija.burbo@nvpoliklinika. It
Duomeny Igyvendinti pacienty teises nustatytus LR Pacienty teisiy ir Zalos atlyginimo
tvarkymo jstatyme, taip pat teise j jstatymais pagrista ir objektyviy asmeny pradymy ir
tikslai skundy nagrinéjima, teise gauti informacijg ir dokumentus;
ISsaugoti Poliklinikos veiklos dokumentus, kad baty uztikrinti veiklos jrodymai ir
su Poliklinikos veikla susijusiy asmeny prievolés ir teiséti interesai.
Duomeny Prasymag, skunda, pareikima pateikes fizinis asmuo
subjekty
kategorijos
Asmens Paslaugy/skundy apskaitos sistemoje tvarkomi asmens duomenys: vardas,
duomeny pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, kontaktiniai
kategorijos duomenys: telefono rysio ir elektroninio pasto adresas, pradymo registravimo
data ir numeris, pradyme nurodyta informacija apie asmenj, skundy dél gydymo
atveju — diagnozes, paskyrimai ir kiti su paciento sveikata susije duomenys.
Radtu registravimo sistemoje tvarkomi asmens duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, kontaktiniai
duomenys: telefono rysio ir elektroninio pasto adresas, prasymo, skundo ar
paklausimo registravimo data ir numeris, prayme, skunde ar paklausime asmens
pateikta informacija (jskaitant specialiy kategorijy asmens duomenis ir, prireikus,
asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento kopija), pradymo, skundo ar
paklausimo nagrinéjimo rezultatas, Poliklinikos atsakymo data ir numeris.
Duomeny Duomenys gaunami i§ duomeny subjekty, kity asmens sveikatos prieZitros
Saltiniai jstaigy
Duomeny Duomenys gali bati atskleisti darbo ginéy komisijai, Sveikatos apsaugos
gavéjai ministerijai, Valstybinei akreditavimo sveikatos priefiiiros veiklai tarnybai,
ikiteisminio tyrimo jstaigoms, teismams.
Duomeny Asmens duomenys néra perduodami  tretigsias valstybes ar tarptautines
perdavimas organizacijas.
ui ES ir EEE
riby
Duomeny 5 metai nuo pradymo, skundo ar paklausimo gavimo. Skundy tyrimo dokumentai
saugojimo, —10 mety.
iStrynimo

terminai




Techninés ir

Asmenys, dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi konfidencialumo
organizacineés

pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny valdytojo vidaus norminiuose

saugumo aktuose ir (arba) konfidencialumo sutartyse.

priemonés

Asmenys, Teisininkas, personalo vadybininkas, sekretoré, skyriy vadovai
dirbantys su

asmens

duomenimis






